[bookmark: _GoBack]美和科技大學　綜合文件申請表　　　　　　　111.03.16更新
申請說明：
1. 現場申請：申請表填妥後至出納組繳納工本費，並將申請表與檢附文件放註冊組申請箱。
2. 郵寄申請：申請表、檢附文件、工本費、A4回郵信封郵寄至912009屏東縣內埔鄉屏光路23號註冊組。
工 本 費：請至郵局購買匯票，抬頭為『美和學校財團法人美和科技大學』。
回郵信封：請填妥收件人姓名、地址，並貼足掛號郵資。郵資不足者，改以符合中華郵政規範種類郵寄。
3. 申請文件僅保存1個月，逾期未領回則銷毀。
	工本費總計
	
	出納組收訖章
	





	部別
	日間部　進修部　進修學院　進修專校
	姓名
	
	學號
	

	學制
	二專　五專　二技　四技　碩士班
	身分證字號
	

	班級
	　　　　　　　　　所／系／科　　　　年　　　　班
	連絡電話
	

	地址
	
	英文姓名
	

	中文文件申請項目（請勾選）／注意事項／應檢附文件
	工本費
	份數
	工作天

	成
績
單
	歷年成績單
	10元/份
	
	約1個工作天

開學第1-3週約1-3個工作天

現場申請者，請至註冊組「申請文件領取處」領取

	
	學期成績單
　排名
　不排名
	　　　　　　學年度 上學期
	10元/份
	
	

	
	
	　　　　　　學年度 下學期
	10元/份
	
	

	
	
	　　　　　　學年度 全學年(上下學期)
	10元/份
	
	

	
	推甄成績單（有排名和百分比，限在校生申請）
	10元/份
	
	

	
	期中成績單　　　　　學年度　　　學期（限在校生申請）
	10元/份
	
	

	身
分
證
明
書
	在學證明書（需完成註冊程序，限在校生申請）
	10元/份
	
	

	
	應屆畢業身分證明書（限應屆畢業生尚未領取畢業證書者申請）
	10元/份
	
	

	
	延修證明書（限延修生申請）
	10元/份
	
	

	
	休學證明書（需完成休學程序）
	10元/份
	
	現場申請者，下午四點前申請可當天領取

	
	修業暨轉學證明書(需完成退學程序，並檢附大頭照1張)
	50元/份
	
	

	畢證
影本
	蓋學校關防的畢業證書影本（需檢附畢業證書正本）
	10元/份
	
	

	英文文件申請項目（請勾選）／注意事項／應檢附文件
	工本費
	份數
	工作天

	英文畢業證書（僅能申請1份，需檢附護照影本）
	100元/份
	
	約7個工作天

	英文畢業證書影本（需檢附英文畢業證書正本）
	10元/份
	
	

	英文歷年成績單（需檢附護照影本）
	100元/份
	
	

	英文在學證明書（需完成註冊程序，並檢附護照影本，限在校生申請）
	50元/份
	
	

	英文修業證明書（需完成退學程序，並檢附護照影本、大頭照１張）
	100元/份
	
	

	國外文件申請書(填妥自填部分，郵資另計)
	200元/份
	
	約14個工作天
(依實際狀況調整)

	一卡通數位學生證申請項目（請勾選）／應檢附文件
	工本費
	工作天

	遺失補發（需檢附一卡通票卡處理單）
	200元
	製卡約6週
以簡訊通知

	換發:人為毀損/更改姓名/照片（需檢附學生證、一卡通票卡處理單）
	200元
	

	遺失不補發（需檢附一卡通票卡處理單）
	20元
	約1個工作天



