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美和學校

財團法人美和科技大學 
編碼 A-002-22010 

版次  

文件名稱 學生轉系(科)作業辦事細則 頁次 １／４ 

壹、作業流程圖： 
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美和學校

財團法人美和科技大學 
編碼 A-002-22010 

版次  

文件名稱 學生轉系(科)標準作業流程 頁次 ２／４ 

貳、作業說明： 

項 

次 

作業項目與作業說明（程序與注意要點） 
作業 

時程 
法規或表單 

一、 

 

 

二、 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

三、 

 

 

 

 

 

 

四、 

 

公告： 

註冊組於期末考前二週發出學生轉系「教務處公告」，並於

網站上公布，準備「校內轉系(科)申請表」供學生領取。 

申請： 

欲申請轉系學生至註冊組領取「校內轉系(科)申請表」填

寫。 

學生持「校內轉系(科)申請表」未滿 20 歲須家長簽名同意，

並經導師、原就讀系(科)主任及擬轉入系(科)主任簽核後於

規定時間內繳回註冊組。 

注意事項： 

本校日間部各系(科)學生，可申請轉入日間部學制相同及

性質相近系(科)組就讀。但進修部學生得申請轉入日間

部、進修部學制相同及性質相近系(科)組就讀。進修學院(專

校)可申請轉入進修學院(專校)學制相同及性質相近系(科)

組就讀。 

審核： 

學期成績結算完成後，註冊組彙整出「申請轉系(科)名單」

召開轉系審查會議。並做成會議記錄，製作「轉系(科)名

單」及簽呈教務長及校長。 

注意事項： 

各系(科)轉系(科)標準由各系(科)轉系(科)審查委員會擬

訂，送教務會議審查後執行。 

通知： 

寄發「轉系(科)結果通知書」並公告「轉系(科)通過名單」

於網頁。通過轉系(科)申請的學生由註冊組排定新的班級

並將「轉系(科)通過名單」通知各系。 
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美和學校

財團法人美和科技大學 
編碼 A-002-22010 

版次  

文件名稱 學生轉系(科)標準作業流程 頁次 ３／４ 

貳、作業說明： 

項 

次 

作業項目與作業說明（程序與注意要點） 
作業 

時程 
法規或表單 

五、 

 

 

 

 

六、 

 

放棄： 

學生申請轉系(科)通過後，若發現與本身興趣不合者，得於

開學後一週內提出申請發回原系(科)就讀，惟其不得再申請

轉系(科)。 

 

換發學生證及學分抵免： 

學生於規定時間至註冊組換發學生證及辦理課程抵免事宜

（詳「學分抵免標準作業流程」）。 

開學後

一週內 

G：放棄轉科    

   系申請書 

 

 

 

學分抵免辦法 
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美和學校

財團法人美和科技大學 
編碼 A-002-22010 

版次  

文件名稱 學生轉系(科)標準作業流程 頁次 ４／４ 

參、相關表單紀錄： 

表單紀錄名稱 編碼 附件號 
資料保存 

期限 單位 

教務處公告 A-002-22010-1 附件一 一年 註冊組 

校內轉系(科)申請表 A-002-22010-2 附件二 二年 註冊組 

申請轉系(科)名單 A-002-22010-3 附件三 二年 註冊組 

轉系(科)開會紀錄 A-002-22010-4 附件四 永久 註冊組 

轉系(科)名單 A-002-22010-5 附件五 永久 註冊組 

轉系(科)結果通知書 A-002-22010-6 附件六 略 註冊組 

放棄轉系(科)申請表 A-002-22010-7 附件七 二年 註冊組 
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＊轉系申請單請至本校首頁最新

消息或註冊組網頁下載。 

＊預計   年   月  日前個別寄發通知信。 

＊本校首頁及教務處網頁公告。 

＊ 申請單請於  年  月  日前 

繳回註冊組。 
＊ 擬轉(護理系/科)英文測驗日期： 

    年   月   日  

＊預計   年   月  日召開審查會 

美和學校

財團法人美和科技大學 
學年度第   學期校內轉系(科)公告 

一、依本校大學部與專科部學生轉系科辦法辦理轉系科相關事宜。 

二、申請時間：    年   月   日    起至   年   月   日止。 

三、申請學制：五專、四技、二技、二專。 

            ※應屆畢業年級或休學期間休學生，不得申請轉系科。 

四、申請項目：日轉日、夜轉日、夜轉夜、進院(專)轉進院(專)。 

              ※日轉夜、部別及學制不同不受理。 

五、申請轉入各系(不含護理系/科)資格：學業成績 60分以上及操行成績 70分以上。 

    申請轉入護理系/科資格：學業成績 75分以上及操行成績 80分以上(佔 50%)、

英文測驗 60分以上(佔 50%)。 

六、應檢附文件：1.轉系申請表。 

七、審查結果預計   年   月   日前公告於首頁與教務處網站，並個別通知同學。 

《原系(科)註冊單請勿先行繳納，待轉系通過後會寄發新系(科)繳費單》。 

※教務處註冊組聯絡電話：(08)7799821轉 8194、8185、8204、8182。 

申請流程如下：  

 

 

  

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

附件一 A-002-22010-1 

 

結果公告 

依序至導師、原
就讀系及擬轉入
系主任處簽核 

申請單送交註
冊組(由註冊組彙
整成績) 

註冊組召開審
查會議 

申請單填妥基

本資料 
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美和學校

財團法人美和科技大學 

學年度第    學期校內轉系(科)申請表 
姓  名  學  號  

原就讀班級 
□日間部□進修部□進修學院(專校) 

         技/專             系/科          年          班 

擬轉入系科 
□日間部□進修部□進修學院(專校) 

         技/專             系/科          年 
※日轉夜、學制不同、休學生及應屆畢業班不受理。 

申請轉系科原因  

學生簽章  

家長簽章 

(未滿 20歲者) 

 

 

 

聯絡電話 （ ） 行動電話  

通訊地址及郵遞區號：□□□ 

 

注
意
事
項 

1.本申請表請於    年   月   日前繳回註冊組以憑辦理。 

2.學生申請轉系科以一次為限。 

3.申請轉系組審查通過名單預訂於下學期開學前公佈於網頁上並個別通知。 

4.學生申請轉系通過後，若發現與本身興趣不合者，得於開學後一週內(   月   日前)提出申請

發回原科組就讀，惟其不得再申請轉系。 

5.申請轉系者，原班級學雜費請暫勿至銀行繳交。待審核會議決議後，由註冊組通知再繳費。 

簽 核 流 程 

○1 原科系班級導師  意見 ○2 原就讀系科主任 意見 ○3 擬轉入系科主任 意見 

 

 

 

簽章 簽章 簽章 

----------------------------------※以下資料由註冊組及審查委員填寫※----------------------------------------- 

※ 審查資料： 

       學年度第   學期學期成績：       ；操行成績：       ；轉系名次：        

   擬轉入護理系/科，英文測驗成績：        

※ 審查意見： 

                                                                            

※ 審查結果：□通過□未通過 

附件二 A-002-22010-2 
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美和學校

財團法人美和科技大學  學年度第  學期 

申請轉系(科)名單 

編號 姓   名 學   號 原讀科系 擬轉入科系  
學業 

成績 
操行 備 註 

審核 

結果 

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

 

 

附件三 A-002-22010-3 
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   創稿文號：                 創簽          傳送方式：電子傳送 

創稿日期︰                            承辦人︰ 

收發文號︰    

速別︰   

密等︰    

附件： 

     1.附件一、學生轉系(科)辦法.pdf  

     2.附件二、轉入護理系科實施要點.pdf 

     3.附件三、校內轉系科紀錄.pdf  

主旨：陳   學年度第   學期校內轉系審查會議內容，請鈞長核示。 

說明： 

一、依本校「大學部、專科部學生轉系(科)辦法」及「申請轉入護理

系(科)實施要點」執行之，辦法如附件一、二。 

二、會議於   年   月   日(  )   午   分召開，審查結果共計   

位學生准予轉系。 

三、會議紀錄、申請轉系名單及結果詳如附件三。 

 

擬辦：核示後，於學校最新消息公佈名單並書面通知該等學生審查結

果。 

---------------------------------------------------------------------- 

簽核記錄 

項次 簽核單位 簽核人員 簽核時間 狀態 

1 註冊組承辦人 ○○○ / / /  待處理 

2 註冊組長 ○○○ / / /  簽核 

3 教務長 ○○○ / / /  簽核 

4 學術副校長 ○○○ / / /  簽核 

5 校長 ○○○ / / /  決行 

附件四 A-002-22010-4 
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美和學校

財團法人美和科技大學  學年度第  學期 

轉系(科)通過名單 

編號 姓   名 學   號 原讀科系 擬轉入科系  
學業 

成績 
操行 備 註 

審核 

結果 

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

 

 

附件五 A-002-22010-5 
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From:  美和科技大學教務處註冊組（轉系結果通知單） 

       912 屏東縣內埔鄉美和村屏光路 23號 

        (08)779-9821分機 8194 

    

      TO: 

                     ○○○   學生 收 

（新學號：○○○○○○○○）                         

  

美和科技大學 轉系(科)結果通知單 

○○○同學，您好！                                

您的轉系申請己於   年   月   日召開的審核會議中，經各系科主任一致通

過尊重同學的學習興趣與意願，准予轉入           就讀，隨文附上您申請

轉入之新系(科)之註冊繳費單。 

說明： 

一、 請於開學日(     )前完成繳費手續，於上課日將繳費收據及原科系學

生證繳回註冊組。 

二、 轉系生學分抵免線上申請：夜轉日學生(新學號者)須辦理學分抵免，學號不

變者免辦。 

網址：http://203.71.232.17/meiho_all/main_ol.asp 

帳號(即學號)、密碼(原設定為身分證字號)，線上登錄完成後，列印出

紙本申請書後，檢附下列文件：1.成績單正本或學分證明書；2.課程總

表，送所屬系辦公室。線上申請時間自 年  月  日起至  年  月 日止。 

三、 轉系(科)生缺修科目請自行找空堂時間補修，加退選時間為開學兩週內

(    )止，如有選課疑問請洽詢課務組。(課務組分機 8183、8179、8205) 

※ 若決定放棄錄取資格，請於    年   月   日前至註冊組填寫放棄轉科系申請

表，以便處理遞補手續。 

註冊組聯絡電話：(08)7799821 分機 8194、8195、8204、8182。 

 

中 華 民 國      年      月      日 

附件六 A-002-22009-6 

限 時 專 送 

 

http://203.71.232.17/meiho_all/main_ol.asp
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美和學校

財團法人美和科技大學學生放棄轉系(科)申請表 

 

學     號  申請日期  

姓     名  年級班別  

原就讀系科  申請年度 學年度第    學期 

放棄轉入系科  

申請人簽章 承辦人 註冊組長 

   

審核意見 

原就讀系科主任 

審查簽章 

轉入系科主任 

審查簽章 
教務長 

   

 

注意事項： 

1. 學生轉系組一次為限，轉系組申請通過後，若發現與本身興趣不合者，得於開學後一

週內提出申請發回原科系就讀，惟其不得再申請轉系。 

2. 申請流程：至註冊組填寫本申請表原就讀系科主任審查簽章轉入系科主任審查簽

章教務處核備。 

 

附件七 A-002-22009-7 


