
線上抵免操作手冊 

1. 登入位置 
請參考下圖 

 

2. 登入身分限制 

僅有 4 種類型人員(學生)可進入，分別為 
(1) 入學方式：轉學生 
(2) 入學方式：校內轉 
(3) 有復學紀錄 
(4) 一般生 

進入時，系統通常會出現提示，  請參考下圖

 
 

 
  



 
3. 進入後顯示資訊 

若登入時為未開放時間，系統會出現警示 
請參考下圖 

 

若登入時為開放時間，請依系統提示文字選擇進入 
請參考下圖 

 

4. 點選[我要線上申請抵免]連結後 
僅需選填 2 項基本內容，分別是目前聯絡手機號碼(10 個數字)以及抵免原因 

請參考下圖 

 



 
5. 基本資料建立完成後 

可看到目前申請審查全貌，接續為新增抵免科目請參考下圖 

 

6. 點選[申請紀錄]欄位中的[ 筆數 ]後顯示畫面 
請注意提示文字說明，接下來請點選 新增抵免科目 按鈕 
請參考下圖 

 
  



7. 點選 新增抵免科目 顯示畫面 

先選擇抵免科目，請參考下圖 

 
8. 查詢時，應以”依課程計畫科目”為抵免目的的首要選擇 

點擊 [科目代碼]，以選擇抵免科目 

請參考下圖 

 



9. 依個人需求調整，並選擇抵免來源 
請參考下圖 
 本校修課畫面 

 
以下為查詢本校修課畫面 

 



 

 
 

 

   至此完成第 1 門抵免科目新增，若有需要第 2 門新增，請按下上圖的新增抵免科目按鈕。 
接下來採用抵免來源為他校修課，新增第 2 門抵免科目，參考版面如下 



 他校修課畫面 

 
填寫資料後，點選儲存 

 



至此完成第 2 門抵免科目新增 
 
若按下回上一頁按鈕，則出現如下圖之內容 

 

若想修改抵免身分以及聯絡手機，請點選[修改申請資料]，請參考下圖 

 
建議全部確認完後，再回到申請紀錄內，按下確定送出按鈕作業較為保險。 
操作如下圖               ＊按下 確定送出 按鈕後，即不可更改！ 



 
確認所有資料正確後，點選確認送出按鈕。 

 
 

 
確認送出(等同完成電子繳交)後，即出現以下畫面 
可按下列印申請書後，紙本繳交 

 

以下為列印申請書 



 



 




