
美和科技大學實習作業說明 

簡報人:張美枝組長 

簡報日期:105年11月10日 
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專科以上學校實習課程績效評量辦法規劃說明(含績效自評) 

105年 106年 107年 108年 

調查各
校專校
院辦理
實習課
程情形 

繳交績效自
評報告書 

(105.10.14) 

 
自評範圍 

 實習機制 

 103學年度、104

學年度實習成效 

 
公告審查結果
(106.01) 

 本部備查 

 提供審查意見
及改善建議 

 

正式書面評量 

第二階段受評
學校 

正式書面評量 

第一階段受評
學校 

審查書面報告(107.03~107.04) 

繳交書面評量報告書 

(107.03) 

實地抽訪(107.05) 

書面評量初稿(107.06) 

公告評量結果(107.08) 

(通過、有條件通過、未通過) 

追蹤改善輔導(107.11) 

(有條件通過、未通過) 

審查書面報告(106.09~106.10) 

繳交書面評量報告書 

(106.09) 

實地抽訪(106.11) 

書面評量初稿(106.12) 

公告評量結果(107.02) 

(通過、有條件通過、未通過) 

追蹤改善輔導(107.05) 

(有條件通過、未通過) 

申復 

申訴 

申復 

申訴 

 實習機制 

 105學年度實習成效 

 績效自評報告改善情形 

評
量
範
圍 

納入校務
評鑑評量 

評量範圍: 

 實習機制 

 106學年度實習成效 

 前次評量結果改善情形 
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美和科技大學管考機制 
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實習前(1/2) 

 實習課程規劃模式 

 

各系依據本校「校外實習辦法」，分別制定
「各系校外實習課程實施要點」，及遵循實
習課程管考機制，做為辦理校外實習規範之
依據 
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實習前(2/2) 

 實習委員會之組成及運作 

 

本校為推動各系科實習課程業務，檢討實習
成效，成立校層級「學生實習委員會組織章
程」，另各系得依據本委員會組織章程成立
各系科「實習委員會」，定期召開會議，以
審議及進行校外實習相關業務之諮詢。 
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實習中(1/3) 

 實習學生之安全維護 

 

1) 實習機構之評估及彈性實習地點安排 

2) 意外傷害保險 

3) 突發或交通意外 

4) 傳染病防治 

5) 辦理實習前講習及說明會 
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 實習學生之不適應輔導或轉介 
 

實習中(2/3) 
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實習學生學習不適應輔導流程 

 

 

 

持續輔導.評值學習 

持續追蹤、書寫紀錄 

聯絡導師了解學生問題   會談了解影響學習原因 

 

發現問題因應處理，調整實習目

標、實習計畫與進度 

學習困難學生 

 實習機構協調與輔導 

視情況轉介至學校諮商輔導中心

  

  

適應 

不適應 

圖1 實習不適應輔導流程 



實習中(3/3) 

8 

學生實習狀況不佳，或因個人問題

經實習老師輔導無效欲停止實習 

通知導師了解實

習進度 

  

通報學校系科協助處理 

  

通知家長了解學

生實習狀況 

  

確定暫停實習/通知實習單位 

學生回校辦理棄選手續 

  

  

學生單位實習報到 

家長同意停止實習 導師面談輔導 

 

 實習學生之不適應輔導或轉介 
 

圖2停止實習(棄選)處理流程 



 
實習輔導及訪視運作機制(1/2) 

 
 

 實習機構與本校各系
簽有實習合約，規範
實習機構對學生之輔
導及考核。 

 

 定期召開實習協調相
關會議，藉由討論會
中提出雙方供需及學
生實習相關問題。 
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實習機構輔導機制 



實習輔導及訪視運作機制(2/2) 

 各系依循規範由實習班級或該門實習課程
教師定期至各實習機構訪視與實習生進行
討論會，以了解學生實習狀況，並作生活
與心理的輔導 
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學校輔導機制 



實習後(1/2) 

 實習機構：實習結束後，以口頭報告、書
面報告、實習成績評估表及滿意度調查表
等方式回饋本校各系參考。 

 實習學生：除由實習學生進行質量化滿意
度問卷調查及提出建議事項外，同時邀請
實習表現優秀同學心得分享。 
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實習學生實習成效檢視 



實習後(2/2) 

 

 輔導教師：輔導教師於每梯次實習結束後， 

針對學生實習表現及實習機構相關配合度
進行評核，除確實掌握學生實習成效外並
提供各系科改進之依據。 

 追蹤實習學生畢業後流向 
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實習學生實習成效檢視 



校外實習系所檢核表 
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美和科技大學  校外實習系所檢核表 

實習
作業 

項目 作業流程 系所 送註冊組備查 實習平台填寫 注意事項 

實習
前 

1 
訂定相關作業要點 
 

□「系所學生校外實
習課程實施要點」(更
新時，請掛上系網)  

    
各系依「美和科技大學校外實習辦法」
自訂學生校外實習課程實施要點。 
 

2 校外實習課程規劃 □系課規會議紀錄 
□副知系課規會議紀
錄註冊組備存(電子檔) 

  各開課單位配合推動課程分流 

3 
實習機構評估及篩選、
實習職缺媒合及分發
機制 

    
□系上建置實習課程、實習老師、
實習合作廠商等資訊 

實習E化平台，提供校內、外實習輔導
教師、學生及合作機構交流平台，落實
實習成效回饋，提供實習課程規劃 
 

4 簽訂學生實習合約書 
□實習合約書 
□家長同意書 
□實習名冊 

    

各開課單位須督促實習機構落實相關權
益之保障，請落實將當學期所簽訂「實
習合約書」及「實習名冊」建檔備存 
ø填報雲科大資料庫時，請落實將「實
習合約書」及「實習名冊」一併繳交至
註冊組 

5 學生保險 □實習保險名冊     
各系若有幫學生投保實習保險，請資料
建檔備存 

6 
舉辦學生校外實習行
前說明會 

□舉辦學生校外實習
行前說明會 

    說明會應於實習前一週辦理 

實習
中 

7 
實習專責教師定期輔
導機制作 

□實習生填寫實習報
告紀錄表 
□實習輔導訪視記錄
表 

    
專責教師填寫訪視紀錄表進行輔導工作，
若發現問題即刻聯繫實習機構 

實習
後 

8 
實習學生意見反饋窗
口及申訴處理機制饋
機制 

    

□「校外實習生滿意度問卷調查
表 」 
□「實習課程滿意度問卷調查表」 
□「實習機構滿意度問卷調查表 」 
□「實習教師-實習機構問卷調查
表」 

實習學生、實習機構、實習教師至實習
平台線上填寫 

9 
檢討校外實習成效並
進行改善 

□系實習委員會會議
紀錄 
□系課規會議紀錄 
(討論校外實習生、課
程、機構、教師滿意
度問卷回饋) 

□副知系實習委員會
會議紀錄(電子檔) 
□副知系課規會議紀
錄(電子檔) 
 
 

  

於校、系級實習委員會組織會議檢視：
1.    實習機構評估與篩選 2.    書面契約
檢核與確認 3.    學生實習成效評估
4.    實習學生申訴5.    實習期滿前終止
或轉介處理6.    督導與實習機構訂定合
作計畫 



系上配合 
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1.相關實習法規通過，請系上配合更新系網頁，註冊實習組將會連結各系網頁。 

2.系實習委員會、系課規會議(討論實習課程議題)，敬請各系將會議紀錄寄送

或副知本組。 

3.實習名冊、實習合約書、實習保險名冊，請系上落實將資料建檔。 

4.填報雲科大資料庫時，請各系務必落實將「實習名冊」及「實習合約書」一

併繳交至註冊組。 



實習相關網站(1/2)- 

大專校院實習媒合資訊平台 
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大專校院實習媒合資訊平台 http://eai.nkfust.edu.tw 

http://eai.nkfust.edu.tw/


實習相關網站(2/2)- 

國際專業人才輸送平台 
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國際專業人才輸送平台網址 

https://www.internships.com.tw 

https://www.internships.com.tw/


感謝聆聽 
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